Лабораторная работа № 2

Microsoft Access
Создание таблицы в режиме таблицы 

1. Запустить Microsoft Access.
2. В появившемся диалоговом окне щёлкнуть на переключателе Новая база данных. 

3. Сохранить файл новой базы данных в папке 
     Мои документы/класс/фамилия.
4. В главном меню программы выбрать команду Вставка | Таблица.  
5. В диалогом окне Новая таблица выбрать строку Режим таблицы и щёлкнуть Ok. (Вместо пп. 4–5 можно просто в окне Базы данных щёлкнуть на вкладке Таблица, затем щёлкнуть на кнопке Создать).
6. Для изменения имён обобщенных полей (Поле1, Поле2,…), присваиваемых по умолчанию, дважды щёлкнуть на ячейке Поле1, и имя станет доступно для редактирования. 
7. Вместо п. 6 можно  щёлкнуть на любой ячейке столбца, который хотим переименовать, и выбрать в главном меню программы  команду Формат | Переименовать столбец. 
8. Переименовать любым из описанных способов используемые столбцы. 
9. Закрыть таблицу, сохранив её.
10.  Выделить в окне Базы данных созданную таблицу и щёлкнуть на   
      кнопке Конструктор. 
11.  Против каждого имени поля щёлкнуть на соответствующей ячейке  
      столбца Тип данных.
12.  Из раскрывающегося списка выбрать соответствующий тип. 
13.  Закрыть окно Конструктор.
14.  Ввести в таблицу данные.
15.  В  окне Главная кнопочная форма выбрать ввод/просмотр формы,    
      например формы Книга.

16.  Заполнить поля для пяти записей (можно воспользоваться данными  

      своих учебников).

17.  Закрыть окно формы Книга.

18.  В окне Главная кнопочная форма выбрать просмотр отчётов и 

      просмотреть отчёт Название по авторам.

19.  В окне базы данных проверить, какие ещё таблицы, формы и отчёты  

      были созданы.

