Лабораторная работа № 1

Microsoft Access
Создание таблицы, формы и отчёта с помощью мастера 

1. Запустить Microsoft Access.

2. В меню Файл выбрать Создание, щёлкнуть на пункте  Новая база данных. 

3. Ввести имя новой базы данных Библиотека.
4. Сохранить файл новой базы данных в своей папке на диске D:\!Ученики.
5. В диалоговом окне выбрать Создание таблицы с помощью мастера.

6. Выбрать в Личных образцах таблиц – образец Книги, затем  подберите для своей базы данных поля новой таблицы (например, Год издания, Должность, Издательство, Число страниц, Переводчик)

7. Переименуйте поле Должность в Автор, а поле Переводчик – в Название книги, и щёлкните на кнопке Далее.

8. Дать название таблице и щёлкнуть на кнопке Далее.
9. Выбрать галочку «Ввести данные в таблицу с помощью формы»  и щёлкнуть на кнопке Готово.

10. Заполнить поля для десяти записей (можно воспользоваться данными своих  

      учебников).

11.  Закрыть окно формы Книги.

12.  В окне Запросы  создать с помощью мастера запрос по полям Автор и Название книги. Выполнить сортировку по алфавиту по полю Автор.
13. В окне Отчеты создать с помощью мастера Отчет по полям Название книги и Количество страниц. Выполнить сортировку по алфавиту по полю Автор. Вид макета для отчета – в столбец. Заголовок отчета выберите по своему усмотрению.

